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中介机构从事代理记账业务审批告知承诺书

符合条件的企业可自主选择是否采用告知承诺制方式办理，企业不愿承诺或者无法承诺的，按照一般程序办理。
1、 基本信息
（1） 企业。
名称（法人、非法人组织）：
统一社会信用代码：
法定代表人（负责人）姓名：
注册登记地址：
送达地址：
（2） 代理人。
姓名：
证件类型：                证件编号：
联系方式：                通讯地址：
（3） 行政许可实施机关。
名称：                    联系方式：
2、 行政机关告知
（一）行政许可事项名称及编码。
名称：中介机构从事代理记账业务审批
编码：11610927MB2964786H400011300300001
（2） 行政许可事项设定依据。
《代理记账管理办法》
（3） 准予许可条件、标准和技术要求。
1.为依法设立的企业；
2.专职从业人员不少于3名；
3.主管代理记账业务的负责人具有会计师以上专业技术职务资格或者从事会计工作不少于三年，且为专职从业人员；
4.有健全的代理记账业务内部规范。
（4） 应当提交的材料。
下列材料应当与告知承诺书一并提交：
1.统一社会信用代码；
2.主管代理记账业务的负责人具备会计师以上专业技术职务资格或者从事会计工作不少于三年的书面承诺；
3.专职从业人员在本机构专职从业的书面承诺；
4.代理记账业务内部规范。
（5） 承诺方式。
企业可通过线上、线下办理实行告知承诺的涉企经营许可事项。通过线下办理的，应当向行政许可实施机关提交书面的加盖本企业印章的告知承诺书（一式两份）和相关材料。通过网上办理的，应当按要求提供电子版材料。
（6） 承诺的效力。
行政许可实施机关当场对企业提交的告知承诺书和相关材料进行形式审查，对符合要求的，当场作出行政许可决定；对不符合要求的，在企业补正材料后，当场作出行政许可决定。行政许可实施机关作出准予行政许可决定后，当场或者2个工作日内向企业颁发行政许可证件。企业领取行政许可证件后即可开展相关经营。
（7） 不实承诺的责任。
企业存在未履行承诺或经查实为虚假承诺的，行政机关将按照有关规定，依法终止办理、责令限期整改、撤销行政决定或者予以行政处罚，并将有关失信行为信息记入企业信用档案；涉嫌犯罪的，依法移送司法机关。企业承担相应的行政、民事、刑事责任。
（8） 行政机关核查和监管权力。
申请人应当在本告知承诺书约定的期限内提交应补充的材料。未提交材料或者提交的材料不符合要求且无法补正的，将依法撤销行政审批决定。
县财政局受理所在地代理记账机构（分支机构）每年4月30日报送年度备案材料，按规定开展代理记账机构全覆盖例行检查。综合运用“双随机、一公开”监管、重点监管、“互联网+监管”、智慧监管等方式，对实行告知承诺制的代理记账机构在核查或者日常监管中若发现未履行承诺或经查实为虚假承诺的，县行政审批服务局和县财政局要按照“审管联动”有关要求，依法终止办理、责令限期整改、撤销行政决定或者予以行政处罚，并将有关失信行为信息，记入企业信用档案。涉嫌犯罪的，依法移送司法机关。
（9） 信息公开。
公开范围：县政府网站
公开期限：5个工作日
3、 企业承诺
企业现作出如下承诺：
（1） 已经知晓行政机关告知的全部内容，愿意以告知承诺方式办理；
（2） 已符合行政机关告知的条件、标准和技术要求；
（3） 已按照要求提交相关材料；
（4） 愿意在经营活动中遵守相关法律、法规、规章和技术规范，并接受监督和管理；
（5） 愿意承担不实承诺、违反承诺的法律责任；
（6） 本告知承诺书中填写的基本信息真实、准确；
（7） 上述承诺是企业自愿、真实的意思表示。

企业（盖章）：            行政许可实施机关（盖章）：

日期：                   日期：

（本文书一式两份，行政许可实施机关与企业各执一份。）
